上海市高等学历继续教育校外学习站点备案表
	主办
高校
	高校名称
	
	高校代码
	

	
	通讯地址
	
	邮政编码
	

	
	归口管理部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	依托
建设
单位
情况
	单位名称
	
	单位类型
	

	
	办学许可情况
	
	下设校外学习站点数量
	

	
	开设专业数
	
	站点在籍学生数
	

	
	员工数
	
	任课教师数
	

	
	合作性质
	
	学费分成比例
	

	校外
学习
站点
基本
情况
	站点名称
	
	建站日期
	

	
	站点办学类型
	
	所在区县
	

	
	联 系 人
	
	联系电话
	

	
	通讯地址
	
	邮政编码
	

	校外
学习
站点
办学
条件
	具备消防安全许可
	○是   ○否              
	站点场所属性
	○自有产权 ○租赁

	
	校舍面积
	               米2
	办公室数及面积
	       间     米2

	
	教室资源
	      间       米2
	计算机
	       台（件）

	
	
	数量/带宽
	属性（是否开放）
	其他资源

	
	互联网
	                   
	○是  ○否
	               

	
	无线网络
	○有   ○无               
	○是  ○否
	

	校 外 学 习 站 点 人 员
	
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	职称
	工作年限
	专/兼职

	
	法定代表人
	
	
	
	
	
	
	

	
	负责人
	
	
	
	
	
	
	

	
	教学管理
人员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	班主任
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	支持保障
人员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专职管理人员数
	
	兼职管理人员数
	

	
	
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	职称
	是否具备

高教资格证
	专/兼职

	
	任课
教师
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专职任课教师数
	
	兼职任课教师数
	

	 拟 开 设 专 业
	专业代码
	专业名称
	层次
	办学形式
	收费标准

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	站点
教学
管理
	学校对校外学习站点建设、运行、管理和评估的说明（招生管理、专业建设、课程建设、人员管理、思政建设、质量保障、运行监控、可持续发展性、应急处理预案等）


	主办高校       意    见
	（盖章）      年   月   日

	市教委
意  见
	（盖章）      年   月   日


备注说明：

各高校应于每年6月底以前完成当年度校外学习站点的设置审批工作，并在学校网站上公布经核准的校外学习站点信息。
高校应通过上海市高等学历继续教育信息平台向市教委备案当年新增设的校外学习站点，并向市教委提供以下备案材料：

（1） 学校正式行文的校外学习站点备案申请；

（2） 校外学习站点备案登记表；
（3） 依托建设单位机构代码证复印件；
（4） 依托建设单位法定代表人身份证复印件；

（5） 校外学习站点所属教学场所的资产证明或租赁协议；

（6） 校外学习站点的消防安全许可；

（7） 《校外学习站点合作（租赁）协议》；

（8） 依托建设单位为民办非学历教育培训机构的，还需提供办学许可证和年度检查报告。

