免修、学分转移流程


学生填写免修、学分转移申请表并附相关材料原件和复印件各一份





班主任初审





学分转移：教务员审核原件后，将原件返回学生本人，再由学院主管领导批准后在教务系统中输入学生课程成绩





教务员将学生的申请表及有关材料复印件交夜大学审核并在教务系统中做好审批记录





教务员通知学生审核结果

















说明：


每学期的免修、学分转移学生必须在开学后二周内向所在学院和校外教学点提出书面申请；


学院和校外教学点必须在开学后四周内将学生申请的有关材料交夜大学审核；


免修、学分转移的具体要求请看学生手册。





附：表格下载（免修、学分转移申请表）





免修：教务员审核原件后，将原件返回学生本人，再由学院主管领导批准后在教务系统中做好记录，材料归档备案








